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Un'ettimale organizzazione delattivitd Ravorativa per B persegumento degh
obiettivi & OGS deve contemplare | possibiitd, per il personale interessato, di accedere
ale sedi OGS anche al & fuorl del normale orario di servizio (7.30 =~ 19.30) owwero i
gornate pre-festive 0 festive

A tale fine il personale che dovesse aver necessitd & accedere alls propria sede di
servigio fuon orano, deve @ regols essere prevamente indiiduato dad Dwigente
competente che, con freguensa semestrale, provwederd al‘noltro al'Uffico Foclity
Manogement dell'elenco dei  dipendents eventusiments Interessath, specificands
Fesigenca e gh oran presunti dell sccesso

Lelenco, somoritto in calce da dakun dpeadente inleressato, dowrk alrew
contenere Favwenula conoscenia, da parte doi sontodcrntl, delle disgositioni che
regoland I"accesso s oran extraistituzional.

Ovviamente le esigenze IVOrative possono essere:

s programmate: ove riferib® ad attivith & rcerca che devono necessariamente
svolgers secondo tempistiche determinate. Ned caso s prevista un'attivied fucel orario
he 3 protraggs continuativamente per gl di due giorni 0 3 cadenza pertodca. sah
richiesta una breve descrizione delle motivaziond;

o wpravvenute: Cob non prevedibdl in guanto dowvete & cause & necelaith ¢
wpenza legate 2l stthvith contingenti nell’ambito di un grogetto.

Fermo ed impregiudicato che cobs che accede alla sede & Lavoro fuon dagh orarl di
Mtind delWente 10 fa ad esclusiva propria responsabilitd, al fine ded ritivo delle chiav ¢
delle strurionl di accesso, occorre inviare idonea richiesta anche tramite e-madl
ArUicio Faolity Monogement,

Al Al

Borge Tema oo Te * 2000 1e™ Cont P £ Parbie VA CODAMSCD T FAas pinaleve !
pYSSL L NN [ Fau o 30 O W48 CFF 1T oAt Y e e b



o Istituto Nazionale
@ Oceanografia ¢ di Geofisica Sperimentale

Uaccesso fuorl erario alle sed & comentito solo od eschusivamente o personale
atorzzano dal Diretiore competents,

£’ preferibide garantire la contemporanea presonta & dmeno due persone; ove O
mon fosse possblie né opportuno ¢ Buona moema che d dipendente autoruzato
A accesso straordnanio awerta un conoicente delle propoe intensiont al fine di
asscurare la rntracoabilnd ed 4 pronto ntervento ael cao B cul o verificassero
incidenti che gh imgediscano & contattare direttaments | soccory (incendio, malore,
ecc. )

Criteri comportamental general
Opre dpendents che acceda slle sedi fuori oraro di servizio & teauto a:
o conoscere le modalty con o pestire le possibik emergenze che 4 potrebbero
manifestare, soprattutto se direttamente connesse alf atthvitd svolta cosi come
1010 rigortato ¢ prendendo vislone del plani & evacuarione esposts nei locali;

o prendersl cura della sicurerza ¢ defa salute defle altre persone eventualmense
presentl, ss oul potrebbero ricadere fe conseguenze avverse & una eventuale
emerpenta, anche In considerazione del fatto che non sono presenti gh addett
internd 2l gestione dele emergenze,

* non witlizzare 'ascensore onde evitare di restare Intragpolati a causa & un
guasto © di un black ot elettrico senza possiblitd di aevisare L Dinta di
manutenzione ¢ intervento.

Al momento dell’accesso va verificato:

o che le vie & €30d0 ¢ le wicite di emergensa sano accessitill ¢ libere da ostacoll
in modo da poterie wtlizrare v caso di necessita

o |l corretto funponamento del agparecchio tedefonico pis vicno oltre che del
progeio telefono cefhviare.

Al momento di lsciare la sede & necessario riprstinace la situatione ongnara del
lvoghil e delie attrezzature utdizrate

Cosa fare in caso & emmergenta
W ogni caso di emergenza d dpendente deve:
* jeguire sorupoiosamente le protedure COmponamental sOtLo fportate.

o contatiae temgestivimente | numerl utdl 2 seconda del tpo & emergensa
verificatasi.

118« Emergenza Santara
115 - Vigih del Fuoco
112 - Carabitven
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PROCEDURA PER LA CHIAMATA DEL PRONTO SOCCORSO

Nel caso = cui lNemergenza sia tale da richiedere Nntervento del Promto Soccorso,
occorre cvamare § 118, comunicando le seguents ioemasion:

“Pronto, ow ¢ OGS, N'stiewto Naronale o Oceanografio ¢ df Geoffsico Sperimentale,
mi trovo 0 Borgo Grotto Gigante 42/c Si ¢ venficoro un infortenia/molore . od un
woma/donng . couseto do . Minfortunato ¢ cosciente/svenuto . fe sue condinion’ sono
gravi/nom growi.. Il avo mominative ¢ . ¢ i Aostro numero i telefons & . Ripeto . et

La comunicatione va intertotta 0l dopo aver awito b certezza che MNinteriocutore
abbia compreso il mewago,

Occorre cimanere net peesdl della postarene telefonica in attesa di un'eventuale
chiamana di verdfica.

PROCIDURA PER LA CHIAMATA DEI VIGIL DEL FUDCO

Nel caso Femerpenzs s talle da richiedere Nintervento di soccorso de Vigh del
Fueco, occorre chiamare £ 1135 ¢ comunicare le seguent! informapont:

Pronta, gui ¢ OGS, I'intuto Naronsle & Oceonografio ¢ d Grafiscs Sperimentole,
mi rowvo @ Boego Grotta Gigante 42/¢ £ richiesto il vostro intervento per un principlo o
ingendio . Il 40 mOmInanive @ . ¢ ¥ nostro numere di telefoso & . Non ¢ 3000 fleritil
000 ferlti/ei sono persone blaccate alinterno _Ax 1ons intereisato oV incendio ¢ pime
oV fomo .. Ripero . ecc. ecc. *

L3 comenicarions va interrotta s0lo dopo aver avuto b certezza che FMinseriocutore
abbia compreso il messageo.

Occorre rimmanere nes prevyl dells postarone telefonica In attesa di un'eventuale
chiamata di verifca.

PROCEDURA PER LA CHIAMATA DELLE FORZE DELL'ORDINE
Nel caso Nemerpeniza sia tale @ nchiedere Nntervento delle Forze def'Ordme,
chiamare J 112, ¢ comunicare be segeenti nformazioni:

“Pront, o ¢ OGS, MNitiesto Novionale i Ocvanoprafio ¢ di Geofiuce Sperimentole,
o trove 0 Borge Grotte Gigante 42/¢ S & verifieoto et o i mvo
sombtonive ¢ . ¢ ¥ aostro numerno & telefono ¢ . Ripeto . ecc. ecc. *

La comunicarione va interrotta 10lo dopo aver avuto L certezza che Ninmterlocwtore
abbia compreso | messaggio

Occoere rimanere nel presw dells poatazione telofonca in attesa di un'eventuale
chuamata & verifica
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Le presenti istrubioni 1cno pubblicate In Wntranet » disposizione & chienque ne
fosse Interessato.

Ala richiesta di accesso delie so& in orarl stracedinart dowrd essere inserita B
dichararione sufla  conoscenza delle  digosibonl comtenute nolla  presente
COMUMNCAZIONe.
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